
ІН Ф О Р М А Ц ІЙ Н А  

01-01 Р есстр ац і
(назва адм ін істративної послуги)

Відділ «Ц ентр надання адм іністративних послуг»  

виконавчого комітету М у з и к і в с ь к о ї  сільської ради

Ін ф о рм ац ія  про центр наданн я ад м ін іс т р а ти в н о ї посл уги

1. Місцезнаходження:

ЦНАП

75023, Херсонська область, Білозерський район, село 

Музиківка, вул. 40 років Перемоги, 18 

75020, Херсонська область, Білозерський район, с. Східне, 

вул. Т.Г. Шевченка, 19 (віддалене робоче місце)

2. Інформація щодо 

режиму роботи ЦН АП

Графік роботи відділу ЦНАП  

виконавчого комітету М узиківської 

сільської ради (віддалене робоче місце) 

Понеділок з 8.00-16.00 

Вівторок з 8.00-16.00 

Середа з 8.00-16.00 

Четвер з 8.00- 16.00 

П’ятниця з 8.00-16.00 
Без перерви на обід 

Вихідні дні: субота, неділя

Графік роботи відділу ЦНАП  

виконавчого комітету 

М узиківської сільської ради

Понеділок з 8.00-17.00 

Вівторок з 8.00-17.00 

Середа з 8.00-17.00 

Четвер з 8.00- 20.00 

П’ятниця з 8.00-16.00 
Без перерви на обід 
Вихідні дні: субота, неділя

3. Телефон/факс (довідки), 

адреса електронної 

пошти та веб-сайт: 

ЦНАП

Тел.58-33-38, 0505951101

е-ш аіі: muz-tsnap2019@meta.ua

Офіційний сайт: https://muzykivskaotg.gov.ua

Н о рм ат и вн і ак ти , яки м и реглам ен туєть ся н ада нн я адм ін істра ти вн и х  послуг

4. Закони України і. Закон України «Про свободу пересування та вільний 

шбір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382- 

V зі змінами від 23.03.2017.

1. Закон України «Про адміністративні послуги» від 

36.09.2012 № 5203-УІ;

5. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

зід 21.05.1997 № 280/97-ВР

5. Акти Кабінету 

Міністрів

1. Постанова КМУ «Про затвердження Правил реєстрації місця 

іроживання та Порядку передачі органами реєстрації 

інформації до Єдиного державного демографічного 

зеєстру» від 02.03.2016 № 207.

1. Постанова КМУ «Про внесення змін до Постанови КМУ від 

25.03.2015 року № 302» від 26 жовтня 2016 року № 745.

3. Постанова від 30 серпня 2017 р. N 665. Про внесення змін до 

юстанови Кабінету Міністрів України від 2 березня 2016 р. N 207.

У м ови  отр им ання  адм ін істра ти вн и х  посл уг
|
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6. Підстава для одержання 

адміністративної послуги
З а я в а  о с о б и  а б о  ї ї  з а к о н н о г о  п р е д с т а в н и к а .

7. Вичерпний перелік 

документів,

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а 

також вимоги до них

Для реєстрації місця проживання особа або її представник 

подає:

1 )  заяву

2) Паспорт громадянина України (для громадян 

України), або Свідоцтво про народження (для громадян 

України, що не досягай 14-річного віку).

Для інших осіб один з наступних документів:

- посвідка на постійне проживання,

- посвідка на тимчасове проживання,

- посвідчення біженця,

- посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту,

- посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист.

3) квитанцію про сплату адміністративного збору (у разі реєстрації місця 

проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання 

адміністративний збір стягується лише за одну послугу);

4) документи,що підтверджують:

- право на проживання в житлі.

проживання особи здійснюється за згодою власника/співвласників житла, 

наймача та членів його сім’ї  (зазначені документи або згода не вимагаються 

при реєстрації місця проживання неповнолітніх дітей за адресою реєстрації 

місця проживання батьків/одного з батьків або законного 

представника/представників);

право на перебування або взяття на облік у  спеціалізованій соціальній 

установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи, —  

довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній 

установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи за 

формою згідно з додатком 9 постанови КМУ від. 02.03.2016 № 207, копія 

посвідчення про взяття на облік бездомної особи, форма якого затверджується 

М інсоцполітики (для осіб, які перебувають на обліку у цих установах або 

закладах);

проходження служби у військовій частині, адреса якої зазначається 

під час реєстрації, —  довідка про проходження служби у військовій частині, 

видана командиром військової частини за формою згідно з додатком 10 

постанови КМУ від. 02.03.2016 №  207 (для військовослужбовців, крім 

військовослужбовців строкової служби);

5) військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які 

підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому 

обліку);

6) заяву про зняття з реєстрації місця проживання особи за формою згідно з 

додатком 11 постанови КМУ від. 02.03.2016 № 207 (у разі здійснення 

реєстрації місця

проживання одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця 

проживання).

У разі подання заяви представником особи, крім зазначених 

документів, додатково подаються:

документ, що посвідчує особу представника;

документ, що підтверджує повноваження особи як представника, 

крім випадків, коли заява подається законними представниками 

малолітньої дитини —  батьками (усиновлювачами). Реєстрація місця 

проживання особи за заявою законного представника здійснюється за 

згодою інших законних представників. У разі реєстрації місця проживання 

батьків за різними адресами місце проживання дитини, яка не досягла 14 

років, реєструється разом з одним із батьків за письмовою згодою 

другого з батьків у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі 

засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків 

(крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним



рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування). Реєстрація місця 

перебування осіб, що звернулися за захистом в Україні із заявою за формою 

згідно з додатком 8 постанови КМУ від. 02.03.2016 №  207, здійснюється на 

підставі вищезазначених документів (крім квитанції про 

Сплату адміністративного збору). Відомості про 

реєстрацію місця перебування вносяться до довідки про 

звернення за захистом в Україні, зразок якої 

затверджується наказом МВС

8 . П л а т н і с т ь

( б е з о п л  а т н і с т ь ) н а д а  н н я  

а д м і н і с т р а т и в н о ї

п о с л у г и

Реєстрація місця проживання/перебування особи сточується 

адміністративний збір:

у  разі звернення особи протягом встановленого Законом України «Про 

свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» строку - у  

розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної тати;

у  разі звернення особи з порушенням встановленого цим Законом строку - у  

розмірі 0,0255 розміру мінімальної заробітної тати.

У разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього 

місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну 

адміністративну послугу та зараховується до місцевого бюджету за новієу. 

місцем проживання.

Р е к в і з и т и :

Н а й м е н у в а н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и  М у з и к і в с ь к а  с і л ь с ь к а  р а д а  

К о д  Є Д Р П О У  о т р и м у в а ч а  3 7 9 4 9 0 1 1  

Н а й м е н у в а н н я  б а н к у  Г У  Д К С У  в  Х е р с о н с ь к і й  о б л а с т і  

М Ф О  б а н к у  8 9 9 9 9 8

Р о з р а х у н к о в и й  р а х у н о к  І І А  2 1 8 9 9 9 9 8 0 0 0 0 0 3 1 4 1 5 5 3 7 0 2 1 3 4 9

9. Строк надання 

адміністративної послуги
В д е н ь  п о д а н н я  о с о б о ю  д о к у м е н т і в .

1 0 . Перелік підстав для відмови 

у наданні адміністративної 

послуги

О р г а н  р е є с т р а ц і ї  в і д м о в л я є  в  р е є с т р а ц і ї / з н я т т і  з  р е є с т р а ц і ї  

м іс ц я  п р о ж и в а н н я ,  я к щ о :

- о с о б а  н е  п о д а л а  н е о б х і д н и х  д о к у м е н т і в  а б о  ін ф о р м а ц і ї ;

-  у  п о д а н и х  д о к у м е н т а х  м і с т я т ь с я  н е д о с т о в і р н і  в і д о м о с т і  

а б о  п о д а н і  д о к у м е н т и  є н е д і й с н и м и ;

- з в е р н у л а с я  о с о б а ,  я к а  н е  д о с я г л а  1 4  р о к і в .

Р і ш е н н я  п р о  в і д м о в у  в  р е є с т р а ц і ї / з н я т т і  з  р е є с т р а ц і ї  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

п р и й м а є т ь с я  в  д е н ь  з в е р н е н н я  о с о б и  а б о  ї ї  п р е д с т а в н и к а  ш л я х о м  

з а з н а ч е н н я  у  з а я в і  п р о  р е є с т р а ц і ю / з н я т г я  з  р е є с т р а ц і ї  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  п і д с т а в  в і д м о в и .  З а з н а ч е н а  з а я в а  п о в е р т а є т ь с я  о с о б і  а б о  ї ї  

п р е д с т а в н и к у .

1 1 . Результат надання 

адміністративної послуги
В н е с е н н я  в і д о м о с т е й  п р о  р е є с т р а ц і ю  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я / п е р е б у в а н н я  д о  д о к у м е н т а ,  щ о  п о с в і д ч у є  о с о б у .

12. Способи отримання

відповіді

(результату)

З в е р н е н н я  д о  ц е н т р у  н а д а н н я  а д м і н і с т р а т и в н и х  п о с л у г  о с о б и с т о  а б о  

ч е р е з  у п о в н о в а ж е н у  о с о б у .

1 3 . С п о с і б  о т р и м а н н я  

в і д п о в ід і  ( р е з у л ь т а т у )

У  р а з і  з в е р н е н н я  о с о б и  д л я  р е є с т р а ц і ї  м і с ц я  п р о ж и в а н н я  б і л ь ш е ,  н іж  

ч е р е з  ЗО  к а л е н д а р н и х  д н і в  п і с л я  з н я т т я  з  р е є с т р а ц і ї  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  т а  п р и б у т т я  д о  н о в о г о  м і с ц я  п р о ж и в а н н я ,д о  н е ї  

з а с т о с о в у ю т ь с я  з а х о д и  а д м і н і с т р а т и в н о г о  в п л и в у  в і д п о в і д н о  д о  

с т а т т і  1 9 7  К У п А П  ( с а н к ц і я  -  п о п е р е д ж е н н я  а б о  н а к л а д е н н я  ш т р а ф у  

в і д  1 д о  3  н е о п о д а т к о в у в а н и х  м і н і м у м і в  д о х о д і в  г р о м а д я н ) .

Б а т ь к и  а б о  ін ш і  з а к о н н і  п р е д с т а в н и к и  з о б о в ’я з а н і  

з а р е є с т р у в а т и  м і с ц е  п р о ж и в а н н я  н о в о н а р о д ж е н о ї  д и т и н и  

п р о т я г о м  т р ь о х  м і с я ц і в  з  д н я  д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  ї ї  

н а р о д ж е н н я .

З а  б а ж а н н я м  б а т ь к і в  ч и  о д н о г о  з  н и х  д о к у м е н т и ,  

п е р е д б а ч е н і  д л я  р е є с т р а ц і ї  м і с ц я  п р о ж и в а н н я  д и т и н и ,



можуть бути подані органам державної реєстрації актів 

цивільного стану під час проведення державної реєстрації 

народження дитини. Органи державної реєстрації актів 

цивільного стану в порядку, встановленому Кабінетом 

М іністрів України, направляють зазначені документи 

органам реєстрації для реєстрації місця проживання 

новонародженої дитини.

Реєстрація місця проживання новонародженої

дитини здійснюється також на підставі направлених

органами соціального захисту населення даних, що

зазначив законний представник, з яким постійно проживає

дитина, у заяві про призначення допомоги при

народженні дитини.


