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Т е р м і н  в и к о н а н н л  

( Д нів)

1 П рийом докум ентів , щ о подаю ться 

заявником або його законним 

представником для оформлення 

реєстрації місця проживання.

А дм ін істратор, 

провідний спеціаліст з 

в ійськового обліку  та  

реєстрації місця 

прож ивання

в У  день звернення

2 П рийняття заяви про реєстрацію  місця 

прож ивання особи.

А дміністратор, 

провідний спеціаліст з 

в ійськового обліку  та 

реєстрації місця 

прож ивання

в У  день звернення

3 В иготовлення електронних копій 

ш ляхом сканування поданих 

документів.

А дм ін істратор, 

провідний спеціаліст з 

в ійськового обліку та 

реєстрації місця 

прож ивання

в У  день звернення

4 Розгляд заяви  та  документів  

необхідних для її проведення, у  разі 

необхідності прийняття р іш ення про 

відмову реєстрації м ісця прож ивання/ 

перебування.

А дм ін істратор, 

провідний спеціаліст з 

в ійськового обліку та  

реєстрації місця 

проживання

в С трок не має 

перевищ увати  1 

робочі дні

5 В несення інф орм ації про м ісце 

прож ивання у  паспортний докум ент ( 

у  формі книж ечки), для паспорта у 

формі картки  - видача довідки

А дміністратор, 

провідний спеціаліст з 

в ійськового обліку та 

реєстрації місця 

проживання

в У  день прийняття 

ріш ення про 

держ авну реєстрацію

6 В несення інф орм ації до реєстру 

територіальної громади

А дм ін істратор, 

провідний спеціаліст з 

в ійськового обліку та 

реєстрації місця 

проживання

в У  день прийняття 

ріш ення про 

держ авну реєстрацію

7 В идача довідки  про реєстрацію  місця 

прож ивання або паспорта з відміткою  

про П М П

А дм іністратор, 

провідний спеціаліст з 

в ійськового обліку  та 

реєстрації місця 

прож ивання

в У  день прийняття 

ріш ення про 

держ авну реєстрацію

Загальна кількість дн ів  надання послуги 1 день

Загальна кількість дн ів надання послуги (передбачена законодавством ) 1 день

У м о в н і п о зн а ч к и : В  -  в и к о н у є , У  -  б ер е  у ч а с т ь ,П  -  п о г о д ж у є , 3 - затв ер д ж у є .


